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Pr²loha Ľ. 3a k Zmluve o poskytnut² finanĽn®ho pr²spevku 

 
đĽtovn® doklady potrebn® k vy¼Ľtovaniu grantu 

 
Nasleduj¼ci prehŸad potrebnĩch dokladov  V§m umoĤn² skontrolovaƗ si, Ľi m§te vĢetky doklady 

spr§vne evidovan® a doloĤen®. 
D¹kladnou kontrolou dokladov pred²dete zbytoĽnĩm komplik§ci§m. 

 
PrehŸad dokladov, ktorĩmi preukazujete opr§vnen® vĩdavky k projektu: 

Druh đĽtovn® doklady a podporn§ dokument§cia predkladan§ k finanĽnej 
spr§ve 

Materi§l, tovar 1. doklad z el. registraĽnej pokladnice (blok) alebo fakt¼ra 
+ dodac² list resp. fakt¼ra je aj dodac²m listom 

2. doklad o ¼hrade fakt¼r: 
2.1. pri platbe bankovĩm prevodom ð bankovĩ vĩpis alebo 
potvrdenie z banky o zrealizovan² transakcie 
2.2 v pr²pade n§kupu v hotovosti ð doklad z el. registraĽnej 
pokladnice 
2.3 pri platbe za dobierku v hotovosti ð doklad z poĢty alebo od 
kuri®ra 

      3. Organiz§cie pri platbe v hotovosti povinne predkladaj¼ aj   
vĩdavkov® doklady evidovan® v ¼Ľtovn²ctve organiz§cie. 

SluĤby a in® 
dodania 

1. Fakt¼ry za dodan® sluĤby s popisom dodania sluĤieb 
(vr§tane k·pi² ¼Ľtovnĩch dokladov v pr²pade prepl§cania 
cestovnĩch n§hrad Ĥivnostn²kom, ktor® s¼ povinnou pr²lohou 
fakt¼ry)alebo Doklad z el. registraĽnej pokladnice (blok) 

2. Zmluvy k dodaniam, ak boli uzatvoren® 
3. Doklad preukazuj¼ci platbu fakt¼r: 

2.1.pri platbe bankovĩm prevodom ð bankovĩ vĩpis alebo 
potvrdenie z banky o zrealizovan² transakcie 
2.2 v pr²pade n§kupu v hotovosti ð doklad z el. registraĽnej 
pokladnice alebo pr²jmovĩ doklad  
2.3 pri platbe za dobierku v hotovosti ð doklad z poĢty alebo od 
kuri®ra 

4. Organiz§cie pri platbe v hotovosti povinne predkladaj¼ aj   
vĩdavkov® doklady evidovan® v ¼Ľtovn²ctve organiz§cie. 

Vĩnimky:  
V pr²pade platby za sluĤby - Jed§lne, Ostatn® ¼Ľelov® stravovanie, Dod§vka 
jed§lne ð nie je moĤn® dokladovaƗ platbu v hotovosti pr²jmovĩm 
dokladom. 
 

Cestovn® vĩdavky *  
(doprava, preprava) 

Verejnĩ dopravnĩ prostriedok 
 

1. Zmluva o preplaten² 
cestovnĩch n§hrad (vzor 
poskytne NKN), ak nejde 
o Ģtatut§ra alebo zamestnanca 

2. Cestovnĩ pr²kaz 
3. L²stky verejnej dopravy 
(autobusov®, ĤelezniĽn®, MHD) 
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4. Doklad o preplaten²  
cestuj¼cemu ð vĩpis z ¼Ľtu 
alebo vĩdavkovĩ pokladniĽnĩ 
doklad 

 
S¼kromn® motorov® vozidlo 
 

 
1. Zmluva o preplaten² 
cestovnĩch n§hrad (vzor 
poskytne NKN), ak nejde 
o Ģtatut§ra alebo zamestnanca 

2. Cestovnĩ pr²kaz 
3. K·piu technick®ho preukazu 
(kv¹li spotrebe pohonnĩch hm¹t) 

4. Doklad o n§kupe pohonnej 
hmoty (blok) 

5. Doklad o preplaten²  
cestuj¼cemu ð vĩpis z ¼Ľtu 
alebo vĩdavkovĩ pokladniĽnĩ 
doklad 

6. Sp¹sob vĩpoĽtu vĩdavkov za 
PHM (ak nie je s¼ĽasƗou 
cestovn®ho pr²kazu) 
 
Z grantu NKN nie je moĤn® 
preplatiƗ sadzbu z§kladnej 
n§hrady za 1 km (tzv. 
amortiz§cia). 

 

 
Zmluvn§ preprava a doprava 

 
1. Fakt¼ra alebo doklad 

z registraĽnej pokladnice 
2. Doklad o ¼hrade ð vĩpis z ¼Ľtu 
alebo vĩdavkovĩ pokladniĽnĩ 
doklad 

 
 

Mzdy / Honor§re 
pracovn²kov 

1. Pracovn§ zmluva vr§tane n§plne pr§ce alebo  
Dohoda o pr§cach vykon§vanĩch mimo pracovn®ho pomeru 

2. Vĩplatn® p§sky /mzdov® listy  
3. SumarizaĽnĩ h§rok mzdy (vzor poskytne NKN) 
4. Vĩkaz pr§ce na projekte (vzor poskytne NKN) 
5. Doklad o ¼hrade ð bankov® vĩpisy resp. pokladniĽn® doklady 
preukazuj¼ce platbu mzdy a povinnĩch odvodov, dane 

In®  In® doklady maj¼ce charakter ¼Ľtovn®ho dokladu 
- PrezenĽn® listiny k ubytovaniu a strave pre ¼Ľastn²kov 
- Listina k prevzatiu vecnĩch odmien 
- Darovacie zmluvy k dlhodob®mu majetku (ak je povinnosƗ 

darovania majetku uveden§ v zmluve) 

 
Dokladom o ¼hrade m¹Ĥe byƗ vĩpis z ¼Ľtu  alebo vĩdavkovĩ pokladniĽnĩ doklad. 
Parag·n nie je uznateŸnĩm dokladom. 
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* Pri pouĤit² osobn®ho automobilu prepl§came spotrebu pohonnej l§tky na z§klade 
vĩpoĽtu ð podŸa prejazdenĩch km, nie vĢak vo vĩĢke bloku o n§kupe pohonnej hmoty. 
 
 
 

Sch®ma z§kladnĩch ¼Ľtovnĩch dokladov potrebnĩch k vy¼Ľtovaniu 
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ōalĢie d¹leĤit® povinnosti 
 
Doklad z registraĽnej pokladnice - blok - mus² byƗ dostatoĽne viditeŸnĩ a obsahovaƗ povinn® 
¼daje (¼daje pred§vaj¼ceho vr§tane IļO, DIļ/ IļDPH, d§tum n§kupu, druh nakupovan®ho 
tovaru, cena). 
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FAKTđRY 
 

1. V pr²pade platenia z§lohy vopred, doloĤte z§lohov¼ fakt¼ru alebo podklad / 
objedn§vku na z§klade, ktorej ste uhr§dzali z§lohu. K tomuto dokladu je potrebn® 
doloĤiƗ z¼Ľtovaciu fakt¼ru. 

 
 
 
 
                                          Vzor 1. z§lohovej fakt¼ry a 2. z¼Ľtovacia fakt¼ra 
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2. K fakt¼ram za tovar, materi§l alebo dlhodobĩ majetok je potrebn® doloĤiƗ dodac² list. 
     Alebo je priamo na fakt¼re uveden®, Ĥe sl¼Ĥi ako dodac² list. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



7 

 

3. K fakt¼ram dod§vateŸa doklad§me vĤdy aj doklad o jej ¼hrade. 
 
 
Pri platbe v hotovosti  za materi§l, tovar a sluĤby ako napr. dod§vka jed§lne doklad§me doklad 
z registraĽnej pokladnice. 
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Pri platbe za sluĤby v hotovosti je moĤn® doloĤiƗ pr²jmovĩ doklad alebo doklad z registraĽnej 
pokladnice. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pr²jmovĩ doklad mus² obsahovaƗ hlavne ¼daje pred§vaj¼ceho zhodne uveden® s fakt¼rou, d§tum 
¼hrady fakt¼ry (vyplatenia peƀaz²) a podpis pr²jemcu. 
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4. V pr²pade ¼hrady objednan®ho tovaru na dobierku doloĤte ako doklad o ¼hrade 

potvrdenie z poĢty alebo od  kuri®ra o platbe uhradenej pr²jemcom grantu. 
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Vy¼Ľtovanie platby na dobierku organiz§ciou: 
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